KAHLES

Wir teilen die Leidenschaft und Professionalitét ambitionierter
Sportschitzen und Jéger. In ihrem Bestreben, sich standig
weiterzuentwickeln, unterstitzen wir sie mit intuitiv einfachen,

durchdachten Produkten. An unserem modernen Standort in

Guntramsdorf suchen wir ab sofort in Vollzeit Verstarkung als:

Marketing Biroassistenz (m/w/x

Du bist ein Allrounder, der geme selbststandig agiert, Freude am Organisieren hat, gerne mit anpackt und bist in

der Lage in englischer Sprache zu kommunizieren?

Méglicher Arbeitstag

Dein Arbeitstag startet damit, dass du das KAHLES Show Car fur den néchsten Einsatz vorbereitest. Nach deinem
Einsatzplan, fir den du selbststéndig verantwortlich bist, soll er morgen abgeholt werden. Fir diesen Event in ltalien
musst du auch noch Broschiren und zwei Beach Flags aus dem Messelager holen und die neuen Zielfernrohre
montieren. Das verleiht deinem Tag eine praklische Note und erfordert dein handwerkliches Geschick. Danach
arbeitest du deine Mails durch. Die Kollegin aus Frankreich benétigt eine Inseratenvorlage, die du von der Agentur
anfordern musst und fir den Kollegen aus England musst du dringend ein Leihgerét versenden lassen. Den Nach-
mittag hast du dir reserviert fir die Aktualisierung des Werbemittelkataloges. Kurz vor dem Feierabend telefonierst
du noch mit der Ubersetzungsagentur — du wartest dringend auf die Ubersetzungen des aktuellen Newsletters. Mit
einem Gefuhl der Zufriedenheit verlasst du das Biro, denn der Tag war produktiv und voller abwechslungsreicher

Aufgaben.

Dein Profil

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und Berufserfahrung in &hnlicher Rolle
Fundierte Kenntnisse in Windows Betriebssystemen und MS Office 365

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Freude am intensiven Austausch mit anderen

Planungs- und Organisationsgeschick
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Fihrerschein Klasse B

Unser Angebot

¢ Eine abwechslungsreiche Tétigkeit in einem mitarbeiterorientiertem Arbeitsumfeld, das von Werten wie Qualitét
und Innovation geprégt ist

* Finen kollekfivertragliches monatlichen Mindestgehalt von Euro 2.784,29 brutto, Uberzahlung je nach Qualifikation
und Erfahrung méglich

¢ Attraktiver Arbeitsplatz und Sozialleistungen

Klingt das spannend fur dich? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per E-Mail an: personal@kahles.at
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